Acsi Polgarmesteri Hivatal

A kozérdekii adatok megismerésére iranyul6 kérelmek
intézésének, a kotelezéen kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak rendje




1. A szabilyzat hatilya

A szabélyzat hatdlya Acs Varos Onkormanyzatéra (a tovabbiakban: Onkorményzat), az Acsi
Polgarmesteri Hivatalra (a tovabbiakban: Hivatal), valamint az Onkorményzat altal alapitott
és fenntartott koltségvetési szervekre (a tovabbiakban: intézmények) terjed ki.

2. Ertelmezd rendelkezések

E szabalyzat alkalmazasa soran:

1.

személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhat6 adat — killénosen az érintett neve,
azonositd jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziol6giai, mentalis, gazdasagi,
kulturalis vagy szocidlis azonossagra jellemzd ismert —, valamint az abbdl levonhato,
az érintettre vonatkozo kovetkeztetés.

kozérdekii adat: az allami vagy helyi Onkormanyzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy
kezelésében 1évé és tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatanak ellatdsaval
Osszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen mdodon
vagy formaban rogzitett informéacio vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének maodjatol,
onallé vagy gyljteményes jellegétol, igy kiilonésen a hataskorre, illetékességre,
szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjed6
értékelésére, a birtokolt adatfajtakra €s a miikodést szabdlyozé jogszabélyokra,
valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzoédésekre vonatkozo adat.

kozérdekbol nyilvanos adat: a kézérdeki adat fogalma ald nem tartozé minden olyan
adat, amelynek nyilvanossdgra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetové
tételét torvény kozérdekbdl elrendeli.

adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezé szervezet, aki vagy amely Onélléan vagy masokkal egyiitt az adatok
kezelésének céljat meghatdrozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt)
vonatkozé dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az altala megbizott
adatfeldolgozoval végrehajtatja.

adatkezelés: az alkalmazott eljarastél fiiggetleniill az adatokon végzett barmely
miuvelet vagy a miveletek Osszessége, igy kiilondsen gy(ijtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, tarolasa, megvaltoztatdsa, felhasznalasa, tovabbitasa, nyilvanossigra
hozatala, 6sszehangoldsa vagy Osszekapcsoldsa, zarolasa, torlése és megsemmisitése,
valamint az adatok tovabbi felhasznalasanak megakadalyozésa, fénykép-, hang- vagy
képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzok (pl.
ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése.

adatillomdny: az egy nyilvéantartdsban kezelt adatok Gsszessége;
harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel

nem rendelkez6 szervezet, aki, vagy amely nem azonos az ¢€rintettel, az adatkezeldvel
vagy az adatfeldolgozoval;



8. adatfelelés: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus uton kételezden
kozzéteend6 kozérdekil adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikédése sordn ez az
adat keletkezett.

9. adatkozl: az a kozfeladatot ellato szerv, amely — ha az adatfelelés nem maga teszi
kdzze az adatot — az adatfelelds 4ltal hozza eljuttatott adatait honlapon kézzéteszi.

3. A kozérdekii adatok, valamint a kézérdekbdl nyilvinos adatok megismerésére
irdnyulé igény (tovabbiakban: igény) intézése

3.1. Az igény benyujtasa:

A kozérdeki, a kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése irant barki
— szoban,
— {irasban vagy
— elektronikus tGton

igényt nyujthat be.

3.2. Az igény benyujtasanak helye és modja
3.2.1. Szébeli igények benytjtasa

a.) személyesen: a Hivatal székhelyén (2941 Acs, Gyér u. 23.), ugyfélfogadasi id6ben, a
jegyzbi irodan.
b.) telefonon a kévetkezod telefonszamon: 06-34-385-121

3.2.2. irasbeli igények benyujtisa

a.) személyesen: a Hivatal székhelyén (2941 Acs, Gyér u. 23.), tgyfélfogadasi id6ben, a
jegyzoi irodan benyuijtva,

b.) postai uton: a Jegyzének cimzett levélben,

c.) elektronikus tton: a titkarsag@acsvaros.hu e-mail cimre kiildétt levélben,

Az igényl6 kozérdek(i adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére vonatkozé
irasbeli igényét benyujthatja

— az éltala irt igénylési formaban, vagy

— a Hivatal altal e célra rendszeresitett igénybejelentd lapon (1. szamu melléklet)

3.3. A benyujtott igények teljesitése

3.3.1. A kozérdekl adat, kozérdekbdl nyilvdnos adat megismerésére irdnyulé igények
teljesitésérdl a jegyz6, vagy az altala frasban kijeldlt személy gondoskodik.

3.3.2. A szoban eléterjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni, ha
— az igényld széban kéri a vélaszt, illetve az szamara kielégitd,
— az igényelt adat a Hivatal, vagy az intézmények honlapjan, vagy mas médon
jogszertien mér nyilvanosséagra keriilt,



— az igényelt adat a Hivatal, vagy az intézmények munkatarsainak nevére,
beosztasara, hivatali elérhetdségére vonatkozik,

— az igény a Hivatal, vagy az intézmények eljarasara, hataskorére, az alkalmazott
jogszabalyokra vonatkozé altalanos tajékoztatassal teljesitheto.

Amennyiben a szoban el6terjesztett igény szodban nem valaszolhaté meg, az
igénylésrol feljegyzést kell késziteni és az igényl6t tdjékoztatni kell arr6l, hogy
igényének teljesitésére irasban kertil sor.

A telefonon érkezd, a kozérdekii adat, kézérdekbdl nyilvanos adat kozlésére iranyuld
igényekkel kapcsolatos hivasokat a feladatkor szerint illetékes belsé szervezeti egység
vezetOjéhez vagy a jegyz6hoz kell kapcsolni.

3.3.3. Az adatigénylésnek kozértheté formaban é€s — amennyiben ezt az adatot kezeld
kozfeladatot ellatod szerv aranytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes — az igényld altal
kivant technikai eszkozzel, illetve modon kell eleget tenni. Ha a kért adatot korabban
mar elektronikus formaban nyilvanossagra hoztuk, az igény teljesithetd az adatot
tartalmazd nyilvanos forrds megjeldlésével is.

3.3.4. A kozérdekii adat, kozérdekbdl nyilvdnos adat megismerésére iranyuld igénynek a
tudomasra jutast kovetd — legrovidebb ido alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil
eleget tenni.

3.3.5. Az adatigénylésnek az adatot kezeld kozfeladatot ellatd szerv nem kételes eleget tenni
abban a részben, amelyben az azonos igénylé altal egy éven beliil benyijtott, azonos
adatkorre iranyuld adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkorbe
tartozo adatokban valtozas nem allt be.

3.3.6. Az adatigénylésnek az adatot kezeld kozfeladatot ellatd szerv nem kételes eleget tenni,
ha az igénylé nem adja meg nevét, nem természetes személy igényldé esetén
megnevezését, valamint azt az elérhetdséget, amelyen szamara az adatigényléssel
kapcsolatos barmely tijekoztatas és értesités megadhato.

3.3.7. Ha az adatigénylés jelentds terjedelm, illetve nagyszdmu adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése a Hivatal alaptevékenységének ellatasdhoz sziikséges
munkaeroforrds ardnytalan mértékid igénybevételével jar, a 3.3.4. pontban
meghatarozott hatdridé egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithat. Errdl az
igénylot az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil tdjékoztatni kell.

3.3.8. Az adatokat tartalmazé dokumentumrol vagy dokumentumrészrll, annak taroldsi
modjatél fiiggetleniil az igényld madsolatot kaphat. A Hivatal az adatigénylés
teljesitéséért - az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedden -
koltségtéritést allapithat meg, amelynek Osszegérol az igénylot az igény teljesitését
megel6zden tajékoztatni kell. A koltségtérités megallapitasanak eljardsi rendjét az
Onkoltségszamitasi szabalyzat tartalmazza.

3.3.9. Az igényld a 3.3 8. pont szerinti tdjékoztatds kézhezvételét kovetdé 30 napon beliil
nyilatkozik arrol, hogy az igénylését fenntartja-e. A tajékoztatas megtételétdl az
igényld nyilatkozatdnak az adatkezeldhdz valo beérkezéséig terjedd idbtartam az
adatigénylés teljesitésére rendelkezésre all6 hataridébe nem szamit bele. Ha az igénylé
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az igény¢t fenntartja, a koltségtéritést az adatkezeld altal megéllapitott, legalabb 15
napos hatdridében koteles az adatkezeld részére megfizetni.

3.3.10.Ha az adatigénylés teljesitése a Hivatal ell4té alaptevékenységének ellatasahoz

3311,

33.12.

3.3.13.

3.3.14.

3.3.13.

3.3.14.

3.3.18.

szilkséges munkaer6forrds ardnytalan mértékii igénybevételével jar, vagy az a
dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrél az igénylé maésolatot igényelt, jelentds
terjedelmd, az adatigénylést a koltségtéritésnek az igényld altali megfizetését kovetd
15 napon beliil kell teljesiteni. Arrdl, hogy az adatigénylés teljesitése a Hivatal
alaptevekenységének ellatisahoz sziikséges munkaerdforras aranytalan mértéki
igénybevételével jar, illetve a masolatként igényelt dokumentum vagy
dokumentumrész jelentés terjedelmi, tovabba a koltségtérités mértékérsl, valamint az
adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényld lehetdségeirdl az igényl6t
az igény beérkezését kisvetd 15 napon beliil tjékoztatni kell.

A koltségtérités mértékének meghatirozasa soran az alabbi koltségelemek vehetok
figyelembe:
e azigényelt adatokat tartalmazo6 adathordozé koltsége,
* az igényelt adatokat tartalmazé adathordoz6 az igénylé részére torténd
kézbesitésének koltsége, valamint
° ha az adatigénylés teljesitése a Hivatal alaptevékenységének ellatasihoz
szitkséges munkaerSforrds ardnytalan mértékdi igénybevételével jar, az
adatigénylés teljesitésével dsszefliggd munkaerd- raforditas koltsége.

Az igény teljesitésének megtagadésardl, annak indokaival, valamint az igénylét a
jogorvoslati lehet6ségekrél valo tdjékoztatassal egyiitt, az igény beérkezését kovetd 15
napon beliil irdsban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kdzolte -
elektronikus levélben értesiteni kell az igényl6t. Az elutasitott kérelmekrdl, valamint
az elutasitdsok indokairdl az adatkezelé nyilvéntartast vezet, és az abban foglaltakrol
minden évben januar 31-éig t4jékoztatja a Hatdsagot.

A nyilvéantartds vezetése és a t4jékoztatd hataridére torténé elkiildése az aljegyz6
feladatat képezi.

A kozérdekii adat, kézérdekbdl nyilvanos adat megismerése iranti igény teljesitése
nem tagadhat6é meg azért, mert a nem magyar nyelvii igényld az igényét anyanyelvén
vagy az altal értett més nyelven fogalmazza meg.

A koltségtéritéssel kapcsolatos szamla kibocsatasa a Pénziigyi Osztaly vezetdjének
feladata.

Ha a kozérdeki adatot tartalmazé dokumentum az igénylé altal meg nem ismerhetd
adatot tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell
tenni.

A kozérdekl adatigénylésre adott vélasz kiadményozdsara a jegyzé, illetve irasbeli
megbizésa alapjan az aljegyz6 jogosult.



4.1.

4.2.

4.3.

-

5.2,

5.3,

54.

5.5.

4. Adatvédelmi eloirasok

A Hivatal altal kozzétett adatok megismerését regisztracidhoz, személyazonositd adatok
kozléséhez nem lehet kétni. Az elektronikusan kozzétett kozérdekli adatokhoz torténd
hozzaférés biztositdsdhoz személyes adat csak annyiban kezelhetd, amennyiben az
technikailag elengedhetetleniil sziikséges; a személyes adatokat ezt kovetben
haladéktalanul t6rdlni kell.

Igénylés alapjan torténé adatszolgaltatas esetén az adatigényld személyazonosité adatai
csak annyiban kezelhet6k, amennyiben az az igény teljesitéséhez — beleértve az esetleges
koltségek megfizetését is — elengedhetetlentil sziikséges. Az igény teljesitését, illetdleg a
koltségek megfizetését kovetden az igénylo személyes adatait haladéktalanul t6rélni kell.

A személyes adatok torlése érdekében a kdzérdekll adatok igénybejelentd nyomtatvanyan
(1. szdma melléklet) kiulon rész szolgdl a személyes adatok rogzitésére. Az
adatszolgaltatas teljesitését kovetden ezt a — személyes adatokat tartalmazo — részt le kell
valasztani a nyomtatvanyrol €s gondoskodni kell annak megsemmisitésérol.

5. A kozérdekii adatok kozzétételének rendje

A Hivatal a feladatkorébe tartozd iligyekben - igy kiilondsen a koltségvetésre és annak
végrehajtasara, az allami és Onkorméanyzati vagyon kezelésére, a kozpénzek
felhasznalasara és az erre kotott szerz6désekre, a piaci szereplok, a maganszervezetek és -
személyek részére kiilonleges vagy kizarolagos jogok biztositasara vonatkozdan - koteles
eldsegiteni és biztositani a kdzvélemény pontos és gyors tdjékoztatasat.

Az Infotv. alapjan kotelezéen kozzéteendd kozérdekli adatokat internetes honlapon,
digitalis formaban, barki szamadra, személyazonositds nélkiil, korlatozastél mentesen,
kinyomtathat$ és részleteiben is adatvesztés és -torzulds nélkiil kimasolhaté maddon, a
betekintés, a letoltés, a nyomtatas, a kimasolds ¢és a haldzati adatatvitel szempontjabol is
dijmentesen kell hozzaférhetévé tenni (a tovdbbiakban: elektronikus kozzététel). A
kozzétett adatok megismerése személyes adatok kozléséhez nem kotheto.

Az Infotv. 37. § szerinti kozzétételi listdkon meghatdrozott adatait a Hivatal — ha a
térvény masként nem rendelkezik — az Infotv.tv. 1. szamu melléklete szerint (kozzétételi
lista) k6zzéteszi. A kozzétételi listakon szerepld adatok pontos, naprakész és folyamatos
kozzétételéért az altalanos felelosség a jegyzot terheli. A feladat — kiilondsen annak
technikai/informatikai vonatkozasu része — irdsban atruhazhato.

A Infotv. 37. §-ban meghatdrozott altaldnos kozzétételi lista jelen szabdlyzat 2. szamu
mellékletét képezi.

Az Infotv. 35. § (4) bekezdése alapjan az elektronikusan kozzétett adatok — ha arrdl
jogszabaly eltéréen nem rendelkezik — a honlaprél nem tavolithatok el. A szerv
megsziinése esetén a kozzététel kotelezettsége a szerv jogutddjat terheli.



6. Zaro rendelkezések

A jelen szabélyzat 2019. 0. 50 ....napjatol 1ép hatélyba, a kordbban a targyban kordbban
kiadott szabalyzatok ezzel a hatdrnappal hatalyukat vesztik.

X
Acs, 2019. aWSJ _
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dr. Fiilesné Balogh Anita
Aljegyzo

Polgarmester
Acs Varos Onkormanyzata
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Nagy Sandorné
Intézményvezetd
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Németh Gyula
Intézményvezetd
Bartok Béla Miivel6dési Haz, Kényvtar és Virosi Sportesarnok
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Héreginé Major Ilona

Intézményvezeto
Acsi Bébita Ovoda
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Marko Renata
Elnok

Acsi Roma Nemzetiségi Onkormaényzat






1. szdm1 melléklet

Acsi Polgarmesteri Hivatal

IGENYBEJELENTO LAP
kozérdekii adat megismeréséhez

Az igényelt kozérdekii adat meghatarozésa, leirdsa:

..................................................................................................................
.................................................................................................................
.................................................................................................................

....................................................................................................

A kozérdekd adat igénylésével kapesolatos egyéb informaciok: (O-ba tett X jellel kérjiik az
igényt jelezni.)

A kozérdekii adatokat
[ személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni
[ személyesen, az adatok megtekintésével kivinom megismerni és masolatot is kérek,
[J csak masolat form4jaban igénylem és a mésolat
(] papir alapt legyen
[] szamitogépes adathordoz6 legyen
LI floppy legyen
[J CD legyen
[J PenDrive legyen (kérelmezd altal biztositott)

[J elektronikus levél legyen
A masolatot (papir és szamitégépes adathordozo esetén)

[] személyesen kivanom 4tvenni
[J postai titon kérem.

Eszrevételek, feljegyzések az adatkdzléssel kapcsolatban:
a) Adatkeres 1dOpONtia: v snunssssssinssos sissisisammess
b) Adatk6zl€sidOpontias s wssimsmpesreis i
c) Adat el6készitd megnevezése: .............oeuviinnnnnnnn.
d) A felmeriilt kOltség 8SSZege: .....ovvvvvvivninininennnnn,
€) Elutasitds esetén az elutasitds oKa: ...........oeuvieiiiiiiiniiiiiini e,

.....................................................................................................

.....................................................................................................

A személyes adatokra vonatkozé rész csak addig kezelhetd, mig az adatszolgiltatis nem
lett teljesitve. Az adatszolgdltatist kovetéen ezt a részt le kell vagni és meg kell
semmisiteni!

Személyes adatok:

BIEYE o ovmonwovsmsmans ovms s o o 0 o N R i S d

LevelezZési CIM: ..ooviir e eaann

Telefonszam: ....ovvveieeeeeeeeeieeeeeeeeeninns ,E-maileim: oo



Kozzétételi lista, 1. melléklet a 2011. évi CXIL. térvényhez
ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

L. Szervezeti, személyzeti adatok

2. szamu melléklet

|: | Adat

Frissités

r Megbrzés

A kozfeladatot ellaté szerv hivatalos neve, székhelye,
1. |postai cime, telefon- és telefaxszdma, elektronikus
levélcime, honlapja, ligyfélszolgalatanak elérhetdségei

A valtozasokat
kdvetben azonnal

Az eldzd allapot
torlendd

A kozfeladatot ellato szerv szervezeti felépitése szervezeti
2. |egységek megjeldlésével, az egyes szervezeti egységek
feladatai

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az elozo allapot
torlendd

A kozfeladatot ellato szerv vezetdinek és az egyes
szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztasa,
elérhet6sége (telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime)

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az el6z0 éllapot
torlendd

A szervezeten beliil illetékes tigyfélkapcsolati vezetd neve,
4, |elérhetdsége (telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime) és az ligyfélfogadasi rend

A valtozasokat
kdvetden azonnal

Az el6zd allapot
torlend6

Testiileti szerv esetén a testiilet 1étszama, 6sszetétae,
tagjainak neve, beosztasa, elérhetosége

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az el6z0 allapot
torlendo

A kozfeladatot ellatd szerv irdnyitésa, feliigyelete vagy
ellendrzése alatt allo, vagy alarendeltségében miikddo mas
kozfeladatot ellatod szervek megnevezése, és 1. pontban
meghatarozott adatai

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az el6z6 llapot
1 évig
archivumban
tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv tébbségi tulajdondban allo,
illetve részvételével mikodo gazdalkodo szervezet neve,
székhelye, elérhetdsége (postai cime, telefon- €s
telefaxszadma, elektronikus levélcime), tevékenységi kore,
képvisel6jének neve, a kozfeladatot ellato szerv
részesedésének mértéke

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az el6z6 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott
[k6zalapitvanyok neve, székhelye, elérhetésége (postai
cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime),
alapité okirata, kezeld szervének tagjai

A valtozasokat
kdvetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartdsaval

|A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott koltségvetési
szerv neve, székhelye, a koltségvetési szervet alapitd

9. jogszabaly megjeldlése, illetve az azt alapité hatarozat, a
koltségvetési szerv alapito okirata, vezetdje, honlapjanak
elérhetdsége, miikodési engedélye

A valtozasokat
kovetden
lazonnal

Az el0z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatod szerv altal alapitott lapok neve, a
szerkesztOség és kiado neve és cime, valamint a
foszerkesztd neve

10.

A valtozasokat
kdvetben
azonnal

Az el6z6 édllapot 1 évig
archivumban tartasival

A kozfeladatot ellatd szerv fel&tes, illetve feliigyeleti
szervének, hatdsagi dontései tekintetében a fellebbezés

N

A valtozasokat
kévetben

Az el6z6 éllapot 1 évig
archivumban tartasaval




elbiralasara jogosult szervnek, ennek hisnydbana |
kozfeladatot ellato szerv felett torvényességi ellenérzést |

gyakorld szervnek az 1. pontban meghatérozott adatai |

||

I1. Tevékenységre, miikddésre vonatkozd adatok
151

Adat

—

Frissités

Meg0rzés

A kozfeladatot ellato szerv feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatarozo, a szervre vonatkozd Az el6z6 édllapot
1 alapvetd jogszabalyok, kézjogi szervezetszabalyozd A valtozasokat 1 évig
" |eszk6z6k, valamint a szervezeti és miikodési szabalyzat kdvetben azonnal archivumban
vagy igyrend, az adatvédelmi ¢s adatbiztonsagi szabalyzat tartasaval
hatalyos és teljes szovege
Az orszagos illetékességli szervek, valamint a fovarosi és |
5 megyei kormanyhivatal esetében a kozfeladatot ellato szerv |A valtozésokat Az el6z6 éllapot
" |feladatarol, tevékenységérol szol6 tajékoztaté magyar és  [kdvetben azonnal torlendd
angol nyelven |
Az el6z6 allapot
.. . T ; . 1 évig
3. |A helyi 6nkormanyzat 6nként véllalt feladatai Negyedévente archivumban
tartasaval
Allamigazgatasi, nkormanyzati, és egyeb hatdsagi
ligyekben tligyfajtanként és eljarastipusonként a hataskorrel
rendelkezd szerv megnevezése, hataskor gyakorlasanak
atrubhdzasa esetén a ténylegesen eljard szerv megnevezése,
illetékességi teriilete, az ligyintézéshez sziikséges
dokumentumok, okmanyok, eljarasi illetékek (igazgatasi ,
szolgéltatasi dfjak) meghatarozasa, alapvetd eljarasi |
4 szabalyok, az eljarast megindito irat benyujtasanak modja |A valtozasokat Az el6z6 allapot
" |(helye, ideje), iigyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatarideje |kdvetden azonnal torlend6
(elintézési, fellebbezési hataridd), az tigyek intézését segits
utmutatok, az ligymenetre vonatkozé tajékoztatas és az
ligyintézéshez hasznalt letoltheté formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd elektronikus programok elérése,
id6pontfoglalas, az tigytipusokhoz kapcsolédo '
jogszabalyok jegyzéke, tdjékoztatas az ligyfelet megilletd
jogokrol és az ligyfelet terheld kotelezettségekrol
?.ko;felaQatf)t"ellato szerv altal r}.qutott vagy Az el6z5 sllapot
oltségvetésébol finanszirozott kzszolgaltatidsok sae .-

5. 'megnevezése, tartalma, a kézszolgaltatasok A valtozdsokat L e
[neghevezese, . S W . .. [kOvetOen azonnal archivumban
igénybevételének rendje, a kdzszolgaltatasért fizetendd dij e
mertéke, az abbol adott kedvezmények Rt
A kozfeladatot ellato szerv altal fenntartott adatbazisok, G
illetve nyilvantartasok leird adatai (név, formatum, az , , AZ, ellozo allapot

e it o G » . |A viltozasokat 1 évig

6. |adatkezelés célja, jogalapja, idotartama, az érintettek kore, KSvetden azonnal larchivumban
az adatok forrésa, kérdéives adatfelvétel esetén a . .
kitoltend6 kérdéiv), az adatvédelmi nyilvantartasba ariasdyal
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bejelentendd nyilvantartasoknak az e térvény szerinti B |
azonosito adatai; a kozfeladatot ellatd szerv altal -
alaptevékenysége keretében - gylijtott és feldolgozott
adatok fajtai, a hozzaférés mddja, a masolatkészités
koltsegei
A kozfeladatot ellaté szerv nyilvénos kiadvanyainak ?Zfilozo dllapot
7. |cime, témadja, a hozzaférés modja, a kiadvany Negyedévente 'archi%u mban
ingyenessége, illetve a koltségtérités mertéke tartéséval
A testiileti szerv dontései elokészitésének rendje, az
allampolgari kozremiikodés (véleményezés) mddja, Az el6z6 allapot
3 eljarasi szabdlyali, a testiileti szerv iiléseinek helye, ideje, |A valtozasokat 1 évig
" [tovabba nyilvanossaga, dontései, tilésének jegyz6konyvei, kdvetden azonnal archivumban
illetve 6sszefoglaldi; a testiileti szerv szavazdsanak adatai, tartasaval
ha ezt jogszabaly nem korlatozza |
A torvény alapjan kozzéteendd jogszabalytervezetek és Tor(;/elrll{y e}tero Az ¢el6z6 allapot
9 kapcsolodd dokumentumok; a helyi 6nkorményzat ;?Eneébzzrlezeben Gitas 1 évig
" [képviseld-testiiletének nyilvanos iilésére benyujtott o Y (4t k6 t},,mj archivumban
elbterjesztések a benyujtas idopontjatodl ecpanyal xaveloen.  heisdonl
azonnal I
| adostelatasoneiiisg ancdital ksabies ety Legaldbb 1 évig
10. k5alenitiydk Folyamatosan archivumban
tartasaval
Az el6z6 allapot
1 A kozfeladatot ellaté szerv altal kiirt palyazatok szakmai | 1 évig
" leirasa, azok eredményei és indokolasuk Y archivumban
tartasaval
A kozfeladatot ellato szervnél végzett alaptevékenységgel Alwzs’ga]atrq] SZOI,O . ?Z e_lozo aiapt
12. [kapcsolatos vizsgalatok, ellendrzések nyilvanos J e:.entizs megismercset Vg
megéllapitisai FeREtoen archivumban
haladéktalanul tartasaval
A kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igények
intézésének rendje, az illetékes szervezeti egység neve, Az eldz5 allapot
13. elérhetOsége, s ahol kijeldlésre keriil, az adatvédelmi Negyedévente t5rlondd P
felelos, vagy az informacids jogokkal foglalkozo személy
neve
A kozfeladatot ellatd szerv tevékenységére vonatkozo, ,?Z glozo allapot
14. |jogszabalyon alapuld statisztikai adatgytijtés eredményei, (Negyedévente e
idébeli valtozasuk acdtbrumban
tartasaval
Az el6z6 allapot
A kozérdek( adatokkal kapcsolatos kotelez statisztikai Negvedévente 1 évig
" 'adatszolgaltatas adott szervre vonatkozo adatai &y archivumban
tartasaval
‘Azon kozérdeki adatok hasznositasara iranyuld Az eldzo allapot
16. [szerz6dések listaja, amelyekben a kozfeladatot ellatod Negyedévente 1 évig
archivumban
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Itartésév;l

A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében 1év6 kozérdeki
adatok felhasznalasara, hasznositasara vonatkozd
altalanos szerztdési feltételek

17.

A valtozdsokat
kdvetben azonnal

Az eléz6 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

1

[ |A kozfeladatot ellaté szervre vonatkoz6é kiilonds és egyedi
" kozzétételi lista

A valtozasokat
kdvetden azonnal

Az el6z6 allapot
torlendd

III. Gazdalkod4asi adatok

155 156

|_| Adat

| Frissités

Megbrzés

[ A kézfeladatot ellété szerv évesigltségvetése, szamviteli
1. térvény szerinti beszamoldja vagy éves koltségvetési
!beszémolc’)ja

A véaltozasokat
kovetden azonnal

A kozzétételt kovetd
10 évig

|A kdzfeladatot ell4té szervnél foglalkoztatottak 1étszdmara
és személyi juttatasaira vonatkozo6 Gsszesitett adatok,
illetve Osszesitve a vezetok és vezetd tisztségviseldk
"lilletménye, munkabére, és rendszeres juttatdsai, valamint
koltségtéritése, az egyéb alkalmazottaknak nyujtott
juttatasok fajtaja és mértéke Gsszesitve

Negyedévente

A kiilon
jogszabalyban
meghatarozott ideig,
de legalabb 1 évig
archivumban
tartasdval

'—|A kézfeladatot ellatod szerv 4ltal nydjtott, az
allamhaztartasrol sz6l6 torvény szerinti kbltségvetési
tdmogatasok kedvezményezettjeinek nevére, a tamogatas
3. lcéljara, Gsszegére, tovabba a tamogatasi program
megvalositasi helyére vonatkozé adatok, kivéve, ha a
kozzététel elott a koltségvetési tamogatast visszavonjak
vagy arrdl a kedvezményezett lemond

A dontés
meghozatalat
kovetd
hatvanadik napig

A kozzétételt kovetd 5
évig

Az allamhéaztartas pénzeszkozei felhasznalasaval, az
allamhdaztartashoz tartozo vagyonnal térténd
|gazdé1kodéssal osszefliggd, 6tmillié forintot elérd vagy azt
meghaladé értékll arubeszerzésre, épitési beruhazasra,
szolgaltatas megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni értékii jog
atadasara, valamint koncesszidba adédsra vonatkozo
szerz6dések megnevezése (tipusa), targya, a szerzodést
kot6 felek neve, a szerzddés értéke, hatarozott idére kotott
'szerz8dés esetében annak idétartama, valamint az emlitett
" ladatok valtozasai, a nemzetbiztonségi, illetve honvédelmi
érdekkel kozvetleniil 6sszefliggd beszerzések adatai, és a
mindsitett adatok kivételével A szerzédés értéke alatt a
szerzodés targyaért kikotott - altalanos forgalmi ad6 nélkiil
szamitott - ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes Gigylet
esetén a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke koziil a
magasabb Osszeget kell figyelembe venni. Az
id6szakonként visszatérd - egy évnél hosszabb idbtartamra
[kotott - szerzodéseknél az érték kiszamitasakor az
iellenszolgéltatas egy évre szamitott sszegét kell alapul

A dontés
meghozatal4t
kovetd
hatvanadik napig

A kozzétételt kévetd 5
évig
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venni. Az egy kéltségvetés-i évben ugyanazon szerzédd
féllel kotott azonos targyu szerzodések értékét egybe kell
szédmitani

A koncesszidrol sz6l6 torvényben meghatarozott nyilvanos

A kiilon
jogszabalyban
meghatarozott ideig,

: r r Ll bt o r k 4 r r » r r r r r ) , .
ac}atc’)k (palya’zatl k11"1'aso <, p(alyazok adf;ttal, az elbiralasrél |[Negyedévente de legalihb 1 évig
készitett emlékeztetok, palydzat eredménye) p
archivumban
tartasaval
A kozfeladatot ellatd szerv édltal nem alapfeladatai
ellatasara (igy kiilondsen egyestilet timogatésara, A kiilén
foglalkoztatottai szakmai és munkavallaléi érdek- jogszabalyban
képviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai, ellatottjai T meghatarozott ideig,
" loktatasi, kulturélis, szocidlis és sporttevékenységet segitd 24 de legalabb 1 évig
szervezet tamogataséra, alapitvanyok altal ellatott archivumban
feladatokkal Osszefliggd kifizetésre) forditott, 6tmillio tartasaval
forintot meghaladé kifizetések
P T S Fod B ; Legalabb 1 évig
Az Eurdpai Unid tdmogatasaval megvaldosulo fejlesztések , ,
b .z " yifs Negyedévente archivumban
leirdsa, az azokra vonatkozo szerz0dések "
tartasaval
Kr'dzbeszerzési informaciok (éves terv, 0sszegzés az ; Legaflabb  evig
S E [ S e A s oy h Negyedévente archivumban
ajanlatok elbiraldsarol, a megkotott szerzodésekrol) N
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